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ACTUALIZACIONES AL SISTEMA ADMIARCHI

VERSION: 7.3.201 del 28 de Junio de 2019
· Al formulario de radicación de comunicaciones oficiales de origen externo (RCOE) se agregan casillas para especificar el Número de Guía y el nombre de la empresa de mensajería por medio de la cual se recibe la comunicación.
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Nimero de registro 2019-EI-00000009 Fecha  19/06/2019 11:40:56 PM

Radicador PPATRICIA MORA GIRALDO Nimero de origen | P123

Remitente 230 | LEONEL MARTINEZ JARAMILLO .
Asunto ‘solicitud reconexion de sefial calle 23 #56-30 /

Descripcion de anexos

Recibiré en Ia dependencia | Detelmiro Acosta Manrrique

Prioridad Baja

& | k|| D B =B F 0

Cargar Ver Anexos | | Distribuir | | Indices | |Digitalizar | | Anular | | Rétulo | | Registiar | Salir





· Desde la Vista de documentos Enviados se pueden ver las columnas de Código de Guía y de Empresa de Mensajería.
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Vista Documentos enviados
Expediente 5
No. Radicado Tipo documental  Numero de origen Cédigo Guia___Empresa Mensajeria | _Entrega veriicada por
[2010-E100000010 [ TD-007 P124 656 [Senvirapido.
[2019-E100000009_[TD-007 123 653 [senvientrega
[2010-E100000008__[TD-001 P2
[2010-E100000005__[TD-013 [o1es
[2010-E100000003_[TD-013 pp9090
[2019-E100000002__[TD-012 530
[2010-E100000001_[TD-012 284





· Para los funcionarios con perfil de Ventanilla (RCOE) durante el Alistamiento se ofrece nueva casilla para indicar el nombre corto de la empresa de Mensajería.
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Nimero de registro 2018-IE-00000031 Fecha  19/10/2018 09:50:30 PM
Transcriptor NATALIA GONZALEZ MORA
Expediente 10310501-99 | POLIZAS SEGUROS DEACCIDENTES PERSONALES 2016 E
Tipo documental oARTA Destino [Exemo (
E
Destinatario - £
Destinatarios ntemos | Destinatarios externos [
Asunto Solctud cotizacion poliza terceros paravehiculo r
Obsenaciones t

Descripcion de anexos [

Solicitar aprobacién de | MARIAEUGENIARESTREPO MONTARIO

Prioridad No definida Folios | 1] Cidigo de Guia | 9659 Fecha efeciiva entrega | 221102018 | [
Solo distribucion elecirénica Requiere respuesta Plazorespuesta | 6
¥ + L
5 Cargar 5 heuse [
Editar Anular Imprimir Indices Registrar L
lae = 0
Anexcs Distrbir Rechazar Digitalizar Rétulo salir

— —




· Para funcionarios con perfil de Ventanilla (RCOE) durante la consulta de documentos Alistados se muestra columna con el nombre de la Empresa de Mensajería.
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Vista | Documentos alistados ME0E Al 2

Expediente

e

No. Registro Fecha Asunto Envia Cédigo Gui:

(O P 701072018 123438 Al [carta prusba res [CLARAWORENG 965

&9 2018-IE-00000031 [19/10/2018 09:50:30 PM |Solicitud cotizacion poliza terceros para {MARIA EUGENIA RESTREP|9659
[2016-E-00000028 [ 1810912018 11:58:30 PM [ENVIO DE MERCANGIA [ARIA EUGENIARESTREP|
2016 1E-00000019 [06/08/2015 02.56:53 A | Respuesia a: 2016-E-00000012 Solciu[ARIA EUGENA RESTREP| 7254
[2016-E-00000016 [ 0310612018 10:30:24 P [SOLICITUD ESPACIO PUBLICITARIO CO|CARLOS CLEMENTE WOLI 1955
[2015-E-00000003 [ 0210612018 04:54:34 P [SOLICITUD PERHISO PARA USO DE PALJOSE LEONARDO VALENG| 4512
[2016-1E-00000014 [01/06/2018 11:56-10 PH | Respuesia a: 2016-E-00000005 Derech|JUAGUIN GOWEZ
[0000-E-00000083 [ 14102:2018 1200:00 Al [SOLICITUD DE RECONEXION DE SERAINATALIA GONZALEZ HORA[623
[2015-E-00000004 [ 1210272018 09:58:52 P |CARTA 1 GUE NO PASARA PR LA VENMARIA EUGENIA RESTREP|
2015-E-00000001 [ 2510112018 10:29:32 P [BOLETIN DE PRENSA2015-1 J0SE LEONARDO VALENC]





· A partir de esta versión y a voluntad de la institución se puede condicionar que los documentos producidos (IE) se envíen desde una Ventanilla indicada por el proyectante o aprobador. Menú: Otros->Sistema
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Libreria POP3 IFOX PuetoPOP3 | 110
Cédigo organismo institucional 2| [Notificar via Net Send [ Notficarvia Email - [] Adjuntar documento al notfic:

Disposie g captra TWANISIS | A de conesén | DESARROLLO_ENGRIPTADO, DSH ADWARGHL20k

Ruta FTP imagenes del archivo Central fimagenesicentrall

Ruta FTP imagenes del archivo de Gestion fimagenes/gestion/

Ruta FTP imagenes del archivo Histérico fimagenes/istorico/

Ruta FTP de archivos Anexos /magenesianexos

Ruta FTP de Documentos /magenesidocumentos/

Ruta FTP de Plantilas /magenesiplantilas/

Ruta FTP de Firmas fmagenes/imas!

Ruta FTP de Huelas /magenesiuelias!

Ruta FTP de Adjuntos en Acuses /magenesiacuses!

‘Senvidor FTP 192.168.1.15 (Cédigo Anotacién Radicacion
Usuario FTP. albeiro Contrasefia FTP Puerto FTP 2
Senicio de certicacion de Email rpostorg Formato | POF
Indice Primera Frecuencia 5] Indice Segunda Frecuencia | 10 Clincui en alistamiento destino inter
Fecha aprobacion TRD 1210172010 12:00:00 AM || B Fecha aprobacion TVD | 1911112009 12:00:00 AM | .

 Activar simultaneamente Ia distibucion interna y externa al radicar

Impresora de Radicacion E4205A_MARKII_40<75 Proteger WORD [ Proteger EXCEL

Notificar préstamos Archivo Central acuses@admiarchi.com [ Condicionar préstamo Centr;
Anotacion (NO REQUIERE RESPUESTA) 11| [ Condicionar recibo de documentos segun pasos previos cumplidos

Visor predeterminado para PDF o TIF @Propio O Terceros  Dias de plazo para cambio de contrasefia | 180

ermitir miltples sesiones a los Funcionarios





Si esta característica está activada y no se indica puntualmente la ventanilla al proyectar el documento, entonces el documento se mostrara en la Vista de Documentos para Alistamiento de todas las Ventanillas.

· Al formulario de Gestión de documentos se agrega la posibilidad de indicar la Ventanilla por donde se realizará el alistamiento. Esto evita que otras Ventanillas tengan acceso al documento.
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Transcriptor

Expediente

Toodocumenal | CARTA

Destntaro 2% 2% . B

Destinatarios intemos | Destinatarios externos

Destino | Externo.

Asunto [ Presentacion de propuesta |7
Obsenaciones [ [ - |n
Desciipcién de anexos | | = | §

Solicitar aprobacion de | JUAQUIN GOMEZ

Prioridad No definida Folios

Solo sistibucion lectonica (] Require respuesta[]__ Plazorespuests | o]

5o se espeficica o aistamiento estara disponible desde cualquier n

R B 5
Ediar Solicitar Anular. Imprimir Indices, Revision Registrar N
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Una vez distribuido el documento no hay forma de cambiar la Ventanilla asignada para alistamiento.

· En la Vista de documentos Enviados se agrega columna para mostrar la Ventanilla asignada para Alistamiento.
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Vista | Documentos enviados MIEDE Al 2

Bocderte gl 2 = of por s 1 o]

No. Radicado Contesta ‘Comentarios de verificacion Ventanilla de alistamiento
[2018-E-00000016 [VENTANILLA-AGUADAS
[2019-E-00000015 [VENTANILLA-AGUADAS
[2010-E-00000014
[2010-E-00000013 [VENTANILLA
[0000-E-00000007
[0000-E-00000096
[0000-E-00000095
[0000-E-00000094
[0000-E-00000093
[0000-E-00000092
[00001-00000091
[0000-1-00000090
[0000-1-00000088
[0000-1-00000088
[0000-1-00000087
[0000-1-00000088
[0000-1-00000085
[0000-1-00000084
[2019-E-00000010
[2019-E-00000005
[2019-E-00000004

e o





· Al compartir de forma específica expedientes de archivo de Gestión a los funcionarios se puede otorgar permisos de editar y cargar a todas las filas haciendo clic sobre el respectivo nombre de columna.
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Excluidos
Nombre Unidad Producora
Login Nombre Unidad productora car(n
ENTAS _ BERTHAMORALES ES0RA JURIDICA
CCLEMENTE _|CARLOS CLEMENTE WOLINA |SECRETARIA GENERAL DESPACHO DEL SECRETARIO G Sec
CASINIRO _[CASIHIRD [OFICINA ASESORA DE CONUNICACIONES o
CHORENG [CLARANORENG [OFICINA ASESORA DE CONUNICACIONES oot
DACOSTA [Deteimiro Acosta anmiqus [OFICINA ASESORA DE PLANEACION Prot
GGONZALEZ | GLADYS GONZALEZ VICERRECTORIA ADHINISTRATIVA Prot
GRANVIDA_|GRANDINIRO CUERE0 RECTORIA Prot
HSALAZAR |HUGO SALAZAR RECTORIA Rec
JELD [JORGE MELO GNIDAD PRODUCTORA HISTORICA o
I< >
Lista < [Tomar
; incuir | [incuirtodo | | Excur | |Excurtodo] | Guardar | | Cancelar
Incluidos

Login

ACUENTAS ___|ARMANDO CUENTAS





· Para el procedimiento de asociar documentos con expedientes de archivo de Gestión se quita del formulario de búsqueda de los expedientes mediante lista desplegable, ya que esto ocasionaba una gran demora para cargar el formulario. Ahora la búsqueda debe hacerse mediante el botón del localizador.
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