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ACTUALIZACIONES AL SISTEMA ADMIARCHI

VERSION: 7.3.200 del 14 de Mayo de 2019

e Se agrega nuevo reporte de cantidad de comunicaciones producidas por Unidad
Productora. Con capacidad de filtro por tipo documental, unidad productora y rango
de fecha. MenuU: Documentos->Reportes->Producciéon documental por Unidad
productora.

B Sistema de Administracin de Archivo ADMIARCHI Versién: 7.3.200 (ADMINISTRADGR DEL ARCHIVO - NA NO APLICA)
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Excluir documentos originados fuera del sistema Limpiar
Impresara Archivo Cancelar
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UNIVERSIDAD DE LA VIDA

PRODUCCION DOCUMENTAL POR UNIDAD PRODUCTORA
Periodo consultado: Ene 12019 12:00AM al May 3 2019 11:59PM

Manizales, 3 de Mayo de 2019 - Hora: 14: 33

Unidad Productora Tipo de documento

Destino Destino
Intemo  Extemo

Carrera 31B Mro. 41A-40 - 3155417932 - agonzalez@admiarchi.com

www.admiarchi.com

10110001 RECTORIA
TD-009 ACTA 1
1021031 OFICINA ASESORA JURIDICA
TD-010 CARTA 0
1031051 OFICINA ASESORA DE PLANEACION
TOD-007 SOUCITUD DE RECONEXION 2
TO-010 CARTA 1
e Cuando el documento es rechazado por un revisor o por el aprobador,
transcriptor puede cambiar el Aprobador si asi se requiere.
I -
.-/ Gestién Documental, Documentos en la Vista actual: 1 E@
Vista Documentos rechazados v|| 2019 |2 ;qml “_“l,'
Expediente _ :J I& Estado Mover
Mo. Registro Fecha Asunto Motas Entrante ~
2019-1E-00000011 17/04/2019 12:52:11 AM | Carta a constanza 2
v
|« >
W TN
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S AR
j .EI Gestion de documentos EI@
Nimero de registro 2019-1E-00000011 Fecha  17/04/2019 12:52:11 AM
r Transcriptor AMACLETO RIOS
E Expediente 10536358-01 CONSTANZAORTEGA Y
B Tipo documental CARTA Destino | Externo
} ; y
1 Destinatario
i g g . Rechazado
i Destinatarios internos | Destinatarios externos
1  Asunto Carta a constanza
1 Obsewaciones 4
4  Descripcidn de anexos M
| W Solicitar aprobacidn de | CLARAMORENO ~ || ik "_“,’r
1 Prioridad o] Falios | 1
q Solo distribucién electrénica [] Requiere respuesta Plazo respuesta 5
| o
| T[] B B
Editar Solicitar Anular Imprimir Indices Revisidn Reagistrar
1 ¥ 0
Anexos Aprobar Distribuir Rechazar Digitalizar Ratulo Salir
L F I -

TETT

e Solo para funcionarios con permiso de Ventanilla (RCOE) al hacer reenvid a
destinatarios internos se prende el botdn Excluir para permitir retirar de la lista de
distribuciéon a destinatarios que aun no hayan recibido el documento. Si el
destinatario que se intenta Excluir ya recibié el documento el sistema advierte de

ello y no deja realizar su retiro.

—
= A i
— —

5 ¢ Funcionarios a quien se reenviard el documento E@ _l
Excluidos -

g Login Nombre Unidad Productora

= Login Mombre Unidad productora Carg A
AUXVENTAS BERTHA MORALES OFICINA ASESORA JURIDICA 5
DACOSTA Detelmiro Acosta Manrrique OFICINA ASESORA DE PLANEACION Prol
GGONZALEZ  |GLADYS GONZALEZ VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Prol
GRANVIDA GRANDIMIRO CUERSO RECTORIA Prol
HSALAZAR HUGO SALAZAR | Informacién X Ret
JMELOD JORGE MELO TORICA NO

T| | AGADAMO1 JOSE ISAAC ATU N de excluir este Destinatari bi el NO

0 s¢ puede excluir este Destinatario porque ya recibio e

1| |[RECTORI JOSE LEONARD o s e perauey Sec

T| |JOSELUIS JOSE LUIS REYE bA Prot

T 1< >

I

9 Incluir Incluir todo Excluirtodo Guardar Cancelar

T Incluidos

Tl |Login MNombre Copia Paso Anotacidn Objetivo Plazo Emaill Recibido Al

Tl casmRO [cASIMIRO O 0 2 NINGUNA & I= || |

Tl |CMORENO CLARA MORENO ] 0 5| NINGUNA ~ 0]

ml <] 1 [$|REVISADD v 1] Feb 10 2019 10:1]

Tl |ACUENTAS ARMANDO CUENTAS [ 2 4| REVISADD ~ 1]

1] |CCLEMENTE CARLOS CLEMENTE MOLINA[A 2 [+ |REVISADD ~ 1]

T JeoMEZ JUAQUIN GOMEZ H 3 [+|APROBADO ~ 21

H 1}

| 1< >

—— [ ] 1T\
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Para funcionarios con permiso de Ventanilla (RCOE) desde la Vista de documentos

enviados se activa el boton de asociar el documento (Unicamente radicados EI) con

documentos Salientes (IE).

h I -
./ Gestién Documental. Documentos en |a Vista actual: 4 EI@
Vista Documentos enviados || 2018 = AA | I} ! L u ;"’m] [ ) a--u;lf
" e m o i ] B hd 2]
Expediente 5 )¢ 5= =L L-TId e £ B | vertoo
Mo. Radicado Motas Proyectante  Acuses Entrante Alients Remitente A

2019-E1-00000005 0 VENTANILLA 0

|Asocia el documento con otros documentos Entrantes o Salien

te

2019-E1-00000003 VENTANILLA

0000-IE-00000097

ALBEIRO ALFONSO GOMZAL

0000-IE-00000094, 2019-IE-00000005

AGUDELO MEZA DIANA MAF4

0 0
2019-EI-00000002 0 VENTANILLA 0
2019-E1-00000001 0 VENTANILLA 0

2019-IE-00000004

JAIME ALBERTO UPEGUI CL

|<

SEETIEEENE—

|

T

Si el documento enviado es de tipo IE o II entonces quedara asociado a

documentos entrantes (EI).
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Durante el proceso de Alistamiento en ventanilla se agrega campo para indicar la
fecha efectiva de entrega del documento enviado.

'/ Gestién de documentos

Nimero de registro 2019-1E-00000005 Fecha | 10/02/2019 10:53:53 PM

Transcriptor ANACLETO RIOS Respuesta a: 2019-E1-00000002

Expediente 10210301-14  DERECHOS DE PETICION 2019 -

Tipo documental CARTA Destino | Externo -

Destinatario ‘ -
Destinatarios internos Destinatarios externos |

Asunto .. Respuesta a: 2019-EI-00000002 peticion instalacion de resaltos ~

Observaciones -

Descripcion de anexos | Folleto -

Solicitar aprobacion de | JUAQUIN GOMEZ =h) .
Prioridad Media Folios 1 Cddigo de Guia | 2343 Fecha efectiva entrega | 03/05/2019 i
Solo distribucidn electrénica Requiere respuesta Plazo respuesta 5 -
+ + -
= Cargar h S Acuse |

Editar Anular Imprimir Indices Registrar

law = || 8
Anexos Distribuir Rechazar Digitalizar Ratulo Salir
| ¥ T Al B

En la Vista de documentos alistados se muestran las columnas de Cédigo de Guia
y Fecha efectiva de entrega del documento.

-
"/ Gestién Documental. Documentos en la Vista actual: 11 EI@
Vista Documentos alistados || 2018 A lQ AL v h ;_,m‘ j
" ™ O [" T 4

Expediente ) B = =

No. Registro Asunto Envia Cddigo Guia Entrega efectiva §cuse Fecha Rotu a
@F |0000-IE-00000097 |BOLETIN DE PRENSA 2019 AMACLETO RIOS 26/04/2019
@9 |0000-IE-00000096 | SOLICITUD DE INFORMACION ANACLETO RIOS 26/04/2019
&|0000-1IE-00000095 | COBRO PRIMER MES DE SERVICIOS AMACLETO RIOS 26/04/2019
& 0000-1IE-00000094 |Invitacion a contratar renovacion de pargues infantiles |ANACLETO RIOS 15/04/2019
@ |0000-1E-00000093 |Documento 10 AMACLETO RIOS 15/04/2019
&F|0000-1E-00000092 |Documento 9 AMACLETO RIOS 15/04/2019
B |2019-IE-00000010 |Documento para probar los envios de notificacion |E d{JUAQUIN GOMEZ
&¥|2019-IE-00000005 |Respuesta a: 2019-E1-00000002 peticion instalacion dJUAQUIN GOMEZ 2343 08/05/2019
£%|2019-IE-00000004 |Respuesta a: 2019-E-00000001 DERECHO DE PETIQJUAQUIN GOMEZ 6358 06/05/2019
@ |2019-IE-00000003 | Citacien a presentacion de informe anual MNATALIA GONZALEZ MORA 8954 15/01/2019
@9 |2019-IE-00000002 | Citacien a reunion de seguimiento NATALIA GONZALEZ MORAI 5625 12/01/2019

A4
1< >
— —
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Al reporte de Control de Respuestas Menu:

Documentos->Reportes->Control de

respuestas se agrega visualizacion de la Fecha efectiva de entrega de la

respuesta.
2018-E1-00000009 03/06/2012 10:3%:42 CONSECUTIVO EXTERNO CCLEMENTE 12/06/2018 20184E 00000016 DIS 03/06/2018
RESPUESTAASOLICITUD DE ESPACIO PUBLICO PARAEVENTO
Proyeccion Revision Aprobacion Distribucian Alistamiento Carga de Acuse Dias
CCLE MENTE CCLEMENTE CCLEMENTE WVENTAMILLA WENTANILLA 0
03 Jun 2018 22:24:21 03 Jun 2018 22:30:13 03 Jun 2018 22:30:24 03 Jun 2018 37:31:45 03 Jun 2018 22:39:25
Jentrega efectiva: 031062018 | Guia: 1966
e En el modulo de Gestion Documental GD Desde la Vista de documentos Recibidos

se activa un nuevo botdon que permite acceder a los Documentos histéricos
recibidos o enviados al Organismo de la fila indicada (siempre y cuando el
documento sefialado sea de origen Externo (EI).

-/ Gestién Documental. Documentos en la Vista actual: 7 =N EERE=
Vista Documentos recibidos <[ 2019 |& I_(j 'y [Q T h ;‘m [ e
= _ | = =
Expediente = @8] 5= ] [Q ln Isladn Par definir < | [Mover
No. Radicado Fecha Anexos| Notas | Tipo| R ““WWer histérico de documentos enviados y recibidc
[ [0000-1-00000084 08i04/2019 10:41:25 PM| 0|0 [documento 1
[ ] |2019-E1-00000006 12i02/2019 10:25:30 PM| 0|0 C PRUEBA DESDE WEB CON LISTA PREDEFINIDA DE DISTRIBUCION SEGUN VEN
[ ] |2019-E-00000005 12i02/2019 10:16:01 PM 0/0 C PRUEBA DESDE WEB CON LISTA DISTRIBUCION GENERICA
[ 1]2019-E1-00000004 12i02/2019 02:12:21 AM| 0jo C SOLICITUD ADMISION PROGRAMA DE SISTEMAS
[ |2019-E1-00000003 12i02/2019 02:05:25 AM| ojo C SOLICITUD ADMISION
[12019-E 10/02/2019 10:53:53 PM| o c a: 2019-El- peticion it ion de resaltos
v
1< >
o~
I r =
5 — J
"/ Histérico de documentos recibidos o enviados a: JUAN BERMARDO GIL GAVIRIA (871) o |[-E-| S
V' Radicado Fecha Asunto Codigo Tipe Mombre Tipo Document ~
E gt =i 19/04/2018 10:55:14 AM |Derecho peticion juan bernardo gil ref. 200 TD-012 DERECHQ DE F'ET\CIq
2018-EI-00000006 | 16/05/2018 02:15:08 PM | cuanta de cobro wi TD-001 CUENTA DE COBRO
|| 2018E-00000014 |07/06/2018 11:56:10 PM |Respuesta a: 2018-E1-00000005 Derecho peticion juan bemnard TD-010 CARTA
7 v
i K3 >
* e ' : @
I Ver Anexos Anotaciones Salir
=
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