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ACTUALIZACIONES AL SISTEMA ADMIARCHI

VERSION: 7.3.189 del 22 de Enero de 2019

e Se agrega funcionalidad que permite imprimir rotulos cortos para Expedientes de
Archivo de Gestion. Para su ejecucién menu Gestion->Expedientes->Rdtulos para
Expediente

B sistema de Administracion de Archive ADMIARCHI Versién: 7.3.188 (ADMINISTRADOR DEL ARCHIVO - MA NO APLICA)
Tablas Histarico  Central = Gestin  Docurnentos  Otros  Ayuda  Salir
Actualizar

Consultar

Expedientes

Prestamos 4

L Rotulos para Expediente
Transferencia primaria » P P

otulos para Laja

Reasignar Funcicnario
Reasignar Unidad Preductora

-y

Para obtener rétulos con Cddigo de barras basado en codigo de Signatura indicar en el filtro
Formato: Codigo de Barras

I .-n-';( Impresién de rétulos para unidades en Archivo de Gestidn @ ICe
Unidad Productora -~
Letra
Serie | CERTIFICADOS DE SEGUROS VIDA INDIVIDUAL -
Registrado por i ‘
Fecha registro [

Desde | 01/01/2013 || E&

! Hasta | 20/01/2019 || [ ns

Modificado por i
Fecha modificacion[_]

Desde | 010112018 || F4

Hasta | 20/01/2019 || [

Lista [] ‘

Fermato | Cédigo de Barras ~

¥ Ordenacion (@) Signatura () Descripcion Limpiar

Imprimir Salir
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Las etiquetas obtenidas seran:

10180536-01 10267315-01

30290668-01

O bien elegir Formato: Descripcion para obtener etiquetas para pestafias de carpetas basadas en
descripcion y Cadigo de Signatura.

MANA MARIA FUENTES FELIPE ALONSO GOMEZ
10180536-01 10267315-01
MANA MARIA FUENTES FELIPE ALONSO GOMEZ
10180536-01 10267315-01

MARTHA PATRICIA MORA GIRALDO
30290668-01

MARTHA PATRICIA MORA GIRALDO
30290668-01
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Si se requiere generar una lista especifica se puede indicar dichos cédigos

Ly Impresién de rétulos para unidades en Archivo de Gestion @ Ic
Unidad Productora ~
Letra
Serie | CERTIFICADOS DE SEGUROS VIDA INDIVIDUAL ~
Registrado por ~
Fecha registro [_] ‘

Desde | 01/01/2018 || B

Hasta | 20/01/2019 || & n

Modificado por -
Fecha modificacion[_|
Desde | 01/01/2018 || B

Hasta | 20/01/2019 || F4

ILisra E’ I

Formato

|Habi|ita filtro por rotulos especificosl

Ordenacion (8 Signatura (C) Descripcion Limpiar

Preliminar Imprimir Salir

-/ Rétulos a imprimir EI@
P
ral| &7 Impresién de rétulos Signatura - @ e

30290668-01
Unidad Productora |10267315-01| v

Letra IPor consulta se imprimen maximo 22 signaturas

Serie | Q v

Registrado por - J
Fecha registro ]

Desde |0

itid Hasta | 2 ns

Modificado por -

Fecha modificacion[]

Desde |0
Hasta |2
[ |
B Lista ‘
Formato | |
ctol Ordenacion Limpiar
W
]« >
Aceptar Limpiar Cancelar
[
| —
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e Para mejorar el control de informacion sobre las Tablas de Retencion Documental, desde el
formulario de Unidades Productoras se crean los campos Fecha de elaboracion, Elaborado
por, Fecha de revisién, Revisado por, y Acto de aprobacion de la TRD.

- Actualizar EI@

UNIDADES PRODUCTORAS

Cddigo 25.50

Mombre ADMISIONES

Funcidn ~
W

Unidad productora padre | NO APLICA

Mivel organizacional Operativo

Sede SEDE PRINCIPAL

Funcionario Jefe PANCREDO MAMNIOBLA

Consecutivo 0

Estado Activa

Fecha ElaboracionTRD 13/10/2015 12:00:00 AM  Elaborada por | Coordinador Archivo - Jonathan Jiménez Alvarado

Fecha aprobacidn TRD 16/03/2016 12:00:00 AM | Acto RESOLUCION DE RECTORIA N=: 053 DE 2015 Habilitar Series TRD

Fecha Revisidn TRD 10/05/2018 12:00:00 AM  Revisado por  Direccidn Gestién Documental y Biblioteca- Adriana Ledn

Fecha aprobacidn TVD oo AM Habilitar Series TVD

| 4 - -/ B O

e Se amplia la capacidad de almacenamiento de caracteres en la descripcion de Procedimientos
de Disposicién Final. Menu: Tablas->Series y Subseries->Procedimientos de disposicion final.
La capacidad en caracteres pasa de 250 a 4000.

L2 Actualizar EI@

PROCEDIMIENTOS DE DISPOSICION FINAL

Cddigo 12
9 Descripcion Una vez terminado el trAmite (archivo de gestidn) v vigencia (archivo central) del -~
expediente o asunto, la documentacidn iniciara con sus tiempos de retencién
[ dispuestos para la fase de gestion y fase central. Los documentos seran
seleccionados en una muestra del 1% del total de la informacién, para representar

la forma de creacidn de la serie 0 sub serie documental, y seran consenvados en su
soporte original de manera permanente. La seleccidn de los documentos se
realizara de forma aleatoria, teniendo en cuenta aguellos que representen las
mayores cuantias, reconocimiento de figuras publicas, cubrimiento de largos de
periodos o las categorias que defina la entidad para tal fin. Los documentos que no
sean seleccionados, seran eliminados para lo cual se dejara un acta de
eliminacidn suscrita por el Comité de archivo o quien haga sus veces dentro de la
entidad, dejando registro completo de la documentacién eliminada. La eliminacién
de los documentos en soportes fisicos o andlogos se realizara mediante picado o
j rotura manual, garantizando la destruccidn de la informacién sin gque haya lugar a

utilizacidon de la misma por terceros.
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