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ACTUALIZACIONES AL SISTEMA ADMIARCHI

VERSION: 7.3.189 del 22 de Enero de 2019
· Se agrega funcionalidad que permite imprimir rótulos cortos para Expedientes de Archivo de Gestión. Para su ejecución menú Gestión->Expedientes->Rótulos para Expediente
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Para obtener rótulos con Código de barras basado en código de Signatura indicar en el filtro Formato: Código de Barras
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Las etiquetas obtenidas serán:
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O bien elegir Formato: Descripción para obtener etiquetas para pestañas de carpetas basadas en descripción y Código de Signatura.
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Si se requiere generar una lista específica se puede indicar dichos códigos
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· Para mejorar el control de información sobre las Tablas de Retención Documental, desde el formulario de Unidades Productoras se crean los campos Fecha de elaboración, Elaborado por, Fecha de revisión, Revisado por, y Acto de aprobación de la TRD.
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· Se amplía la capacidad de almacenamiento de caracteres en la descripción de Procedimientos de Disposición Final. Menú: Tablas->Series y Subseries->Procedimientos de disposición final. La capacidad en caracteres pasa de 250 a 4000.
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PROCEDIMIENTOS DE DISPOSICION FINAL

Cédigo

12

Deseripdin  na vez terminado el tramite (archivo de gestion) yvigencia (archivo central) del &

expediente o asunto, la documentaciGn iniciar con sus tiempos de retencion
dispuestos para la fase de gestion y fase ceniral. Los documentos seran
seleccionados en una muestra del 1% del total de la informacidn, para representar
Iaforma de creacion de I serie 0 sub serie documental, y Serdn consenvados en su
‘soporte original de manera permanente. La seleccion de los documentos se
realizard de forma aleatoria, teniendo en cuenta aquellos que representen [as
mayores cuantias, reconocimiento de figuras piblicas, cubrimiento de largos de
Periodos o las categorias que defina |a entidad paratal fin. Los documentos que no
‘sean seleccionados, seran eliminados para o cual se ejars un acta de
eliminacidn susciita por el Comité de archivo o quien haga sus veces dentro de la
entidad, dejando registro completo de la documentacion sliminada. La eliminacion
de los documentos en soportes fisicos o analogos se realizara mediante picado o
rotura manual, garantizando la destruccion de la informacion sin que haya lugar a
utilizacién de la misma por terceros.
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