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ACTUALIZACIONES AL SISTEMA ADMIARCHI

VERSION: 7.3.148 del 19 de Julio de 2016

Al formulario de asignacion de Revisores se agrega columna PASO para indicar el

orden en que deben ser atendidas las revisiones por parte de los delegados. Si
controlar el orden de revisidn no es necesario se debe poner cero (0) como valor

del paso.
L ] r
“ Delegados para atencion del documento EI@
Excluidos
I Login Mombre Unidad Productora
Login Nombre Unidad Productora -
ACUENTAS ARMANDO CUENTAS DIRECCION DE CONTROL INTERNO
JGOMNZALEZ JUAN CARLOS GONZALEZ COORDINACION ADMISIONES Y PROGRAMACION Al
JGOMEZ JUAQUIN GOMEZ OFICINA ASESORA JURIDICA
MRESTREPO MARIA EUGENIA RESTREPQ MONTARO OFICINA ASESORA DE PLANEACION
MPOLANCO MAURICIO POLANCO OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
NGOMNZALEZ NATALIA GONZALEZ MORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
NCARDENAS NIXOMN CARDENAS DIRECCION DE GESTION HUMANA
OOCAMPO OLGA LUCIA DCAMPO RECTORIA v
|« >
Lista ~ | |Tomar
q Incluir Incluir todo Excluir Excluir todo Guardar Cancelar
Incluidos
Login Nombre IPaso Lcha limite Estado Fecha respuesta Detalle respuesta -
CCLEMENTHCARLOS CLEMEMNTE MOLINA 1 5| §4/0712016 12:00]{ Pendiente
CMORENO |CLARA MORENO 2 | J4/0712016 12:00] Pendiente
GGOMNZALEZ|GLADYS GONZALEZ 3 | J4/0712016 12:00]{ Pendiente
HSALAZAR |HUGO SALAZAR 0 = | Q410712016 12:00] Pendiente

|<

Fecha limite | 14/07/2016
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e Al momento de iniciar la revision del documento encargado se valida que las
revisiones en pasos previos ya estén realizadas.

-/ Gestién Documental. Documentos en la Vista actual: 1 EI@
Vista Documentos para revisidn || 2018 |5 m i ’"“ilr
. . O |
Expediente \ — IO. Estado Mowver
Mo. Registro Fecha Anexos Asunto Solicita  »a
2016-IE-00000004 19/03/2016 12:00:53 FM 0|Respuesta a: 2015-EI-00000022 SOLICITUD AUXILIO ALIMEMTOS ADRIAMA HE MATALIA GCI
Validacién Py

Mo es posible atender la revision del documento.
! Existen Revisicnes pendientes en Pasos Previos.

1< >

. S— s e

e En la vista de documentos para revisién se activa el botéon que permite ver los
revisores del documento y el estado de dichas revisiones hasta el momento.

F
-/ Gestién Documental. Documentos en la Vista actual: 1 EI@
Vista Documentos para revision ~ || 2018 = z i =2 ﬂ
Expediente : —I l& Estado Iover
Mo. Registro Fecha Anexos Asunto Solicita  »
2016-IE-00000004 19/03/2016 12:00:53 PM 0|Respuesta a: 2015-E1-00000022 SOLICITUD AUXILIO ALIMENTOS ADRIANA HEMATALIA GC|
v
I« >
.
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e En el formulario donde se detalla los funcionarios que conforman una Lista de
Distribucion se agrega columna EMAIL para indicar si recibirdan o no correo
electrénico de notificacidon cuando se haga la Distribucién del documento.

L _ ] =
S Lista: JURIDICA = EEE <
Excluidos
Nombre Unidad Productora
Login HNombre Unidad productora Carg ~
ACUENTAS ARMAMDO CUENTAS DIRECCION DE CONTROL INTERNO CO*
CCLEMEMNTE CARLOS CLEMEMNTE MOLIMNA SECRETARIA GENERAL / DESPACHO DEL SECRETARIO GiSec
CASIMIRO CASIMIRO OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES NO
CMOREMO CLARA MORENO QOFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES COt
DACOSTA Detelmiro Acosta Manrrigue OFICINA ASESORA DE PLAMEACION Proi
GGOMZALES GLADYS GOMNZALES VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Prol
HSALAZAR HUGOD SALAZAR RECTORIA Rec
JMELO JORGE MELO UNIDAD PRODUCTORA HISTORICA MO
AGADAMDA JOSE ISAAC ATUESTA PEREZ MO APLICA NO .
< >
Incluir Incluir todo Excluir Excluir todo Guardar Cancelar
Incluidos
Login Mombre Copia Paso Anotacidn Objetivo Plazo Editar ExpedientElEmaiI e
PAMMANI PANCREDO MAMIOBLA [ 0 | NINGUMA ~ o] [ ]
ARIOS AMNACLETO RIOS ] 1 | REVISADO ~ 1] [~
JGOMEZ JUAQUIN GOMEZ [ ] 2 [ 5| APROBADO ~ 2] ]
'
K3 >
JUL LTI I 0 | g T ) T\

e Al formulario donde se especifican los Destinatarios Internos del documento que
se estd radicando, se agrega columna EMAIL para indicar si recibirdan o no
correo electronico de notificacion cuando se haga la Distribucion del documento.

]
v Funcionarios a quienes se distibuird el documento
Excluidos
Login Mombre Unidad Productora
Login Nombre Unidad productora Carg ~
ACUENTAS ARMAMNDO CUENTAS DIRECCION DE CONTROL INTERMNO O
CCLEMENTE CARLOS CLEMEMTE MOLIMA SECRETARIA GEMERAL { DESPACHO DEL SECRETARIO G Sec
CASIMIRD CASIMIRD OFICINA ASESORA DE COMUNICACIOMES MO
CMOREMNO CLARA MOREMNO COFICINA ASESORA DE COMUNICACIOMNES CO
DACOSTA Detelmiro Acosta Manrrigue OFICINA ASESORA DE PLANEACION Prol
GGOMZALEL GLADYS GOMZALEZ VICERRECTORIA ADMIMISTRATIVA Prot
HSALAZAR HUGO SALAZAR RECTORIA Rec
JMELO JORGE MELO UNIDAD PRODUCTORA HISTORICA MO
AGADAMOA JOSE ISAAC ATUESTA PEREZ MO APLICA NO
1< >
Lista ~ || | Temar
s Incluir Incluir tedo Excluir Excluir todo Guardar Cancelar

Incluidos
Login Nombre Copia Paso Anotacidn Objetivo Plazo Email |~
PANMARNI PANCREDO MANIOBLA [ 0 5| NINGUMNA r N
ARIOS AMACLETO RIOS 1 1 = REVISADO o [
JGOMEZ JUAQUIN GOMEZ ] 2 5| APROBADOC ~ =i

W
1< >

L L] L4 T -
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e Se mejora el AGENTE para que no envié notificaciones por email de los
documentos que estan anulados.

e Se agrega al AGENTE envid de notificaciones sobre documentos que llevan N
dias en Elaboracién. EI nimero de dias se establece desde el campo
SISTEMA.SISNDIASELABO

e Se agrega al AGENTE envid de notificaciones sobre documentos que llevan mas
de un (1) dias sin Distribuir.

e Se agrega botdén que permite a los funcionarios con permiso RCOE imprimir
rotulo de radicacioén.

B Sistema de Administracion de Archivo ADMIARCHI Version 7.3.147 FGD-SQL (PATRICIA MORA GIRALDO - 10210201 COORDINACION ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA) i~ X
Tablas Histérico Central Gestion Documentos Otros Ayuda  Salir

2 € I} pe) k=

Funcionarios Archivo Central Expedientes Consultar Central Listas Distribucion

g 0 F o

Préstamo Central Préstamo Gestion Transferencia Secundaria Transferencia Primaria Consultar Gestion

5.
Jo g

Y
000
3 -
000
Series y Subseries Unidades productoras Consultar Histérico Organismos RCOE
VY
o ——
=
=
Cargos Visor Organismos Rotulo Radicacién TRD GD.

=R ==

00:39
19/07/2016
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e Una vez que el documento es aprobado y antes que se Distribuya es posible
recargar el documento y verificar su carga. Esta funcionalidad esta disponible
para el proyectante y aprobador del documento. Se activa mediante el campo
SISTEMA.NRECARGADIS =1

Vista Documentos para distribucién ~ || 2016 = ;“Tﬂ] -'_“;I’

m o0

Expediente P Estado Mover
Mo. Registro Fecha Asunto -
2016-1E-00000003 11/03/2016 11:49:20 PM  |PRUEBA DE DOCUMENTOS CON LA MISMA FIRMA MAS DE UNA VEZ |
./ Gestién de documentos EI@
Nimero de registro 2016-E-00000003 Fecha  11/03/2016 11:49:20 PM —
Transcriptor MARIA EUGENIA RESTREPO MONTARO —
Expediente PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2016 —
Tipo documental CARTA Destino | Externo —

Destinatario g g ‘ Aprobado

Destinatarios internos | Destinatarios externos -

Asunto PRUEBA DE DOCUMENTOS CON LA MISMA FIRMA MAS DE UNAVEZ 4

Observaciones —

Descripcidn de anexos —

Solicitar aprobacion de MARIAEUGENIARESTREPO MONTARND "_“’.r ——
I( Prioridad Mo definida Folios 1 i
m’f -El Cargar % ' h
Editar Anular Imprimir Indices Revision Registrar
l [(_),Ver R/ ‘)
Anexos Distribuir Rechazar Digitalizar Raotulo Salir
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e Cuando el documento estd Distribuido desde Alistamiento se puede recargar el
documento y verificar su carga por parte de los funcionarios de Ventanilla. Se
activa mediante el campo SISTEMA.SISNRECARGAALIS =1

Vista Documentos para alistamiento ~ || 2016 & AR I(; AL V u ;Tﬂ] ""“’:
Expediente ‘v—\] Estado Mover
Mo. Registro Fecha Asunto Envia -
2016-1-00000017 29/06/2016 12:34:33 AM  |ACTA DE PRUEBA CON PLANTILLA HUGO SALAZAR
2016-1E-00000014 30/04/2016 10:04:38 AW |CARTA CON FIRMA Y DOS REVISORES. UNO DE ELL{MARIA EUGENIA RESTREPO MONTARNO |
2016 : = 0
2016 .:}f Gestion de documentos EI@ o
2016 lio
2016 MNdamero de registro 2016-1E-00000014 Fecha | 30/04/2016 10:04:38 AM ]
2016 NO
2016 Transcriptor MARIA EUGENIA RESTREPO MOMNTANO 0
2016 NO
Expediente PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2016
Tipo documental CARTA Destino | Externo
Destinatario ‘
Destinatarios internos: | Destinatarios externos —
Asunto CARTA CON FIRMAY DOS REVISORES. UNO DE ELLOS SIN FIRMA

Observaciones

Descripcidn de anexos

Solicitar aprobacion de | MARIAEUGENIARESTREPO MOMTARNO “_“‘.r v
< >
Prioridad Alta Folios 1 Cddigo de Guia
- -
= Cargar h = Acuse
Editar Anular Imprimir Indices Registrar
il 4
[Q\u’er : B "i
Anexos Distribuir Rechazar Digitalizar Rétulo Salir

e Se pone en blanco las columnas donde no existe fecha (1900-01-01). Aplica
para fechas de Recibo, Plazo de anotacion, Plazo de revision, fecha de
verificacion de entrega.
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