SISTEMA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL ADMIARCHI

DESCRIPCION DE LAS COLUMNAS OBTENIDAS AL ENVIAR A ARCHIVO EL RESULTADO DE LOS REPORTES

ESTADISTICA DESCARGAS
COLUMNA
ndescarga

nconsecutivo
dfechadescarga
usuusuario
usunombre
dplazo

cverificado
depnomdepen
ddesde

dhasta
cnomserie

ESTADISTICA ANULACIONES
COLUMNA

cdocnumradi
cdocobservaciones

ddesde

depnomdepen

dfechaaccion

dhasta

usunombre

usuusuario

SIGNIFICADO
Numero de control de la descarga

Numero de consecutivo asignado segun el tipo documental

descargado

Fecha de la descarga

Login de funcionario que descarga

Nombre del funcionario que descarga

Fecha de plazo para utilizacion del archivo descargado

Sl o NO. Para indicar si ya se verifico o no el uso del archivo

descargado.

Nombre de dependencia que hace la descarga
Fecha rango inicial de consulta

Fecha rango final de consulta

Nombre del formato descargado.

SIGNIFICADO

Numero de radicado del documento
Observaciones del documento
Fecha inicial del reporte

Nombre de la dependencia

Fecha de anulacion del documento
Fecha final del reporte

Nombre del usuario responsable
LOGIN del usuario responsable

ESTADISTICA RADICACION POR FUNCIONARIO

COLUMNA
cusuario
usunombre
depnomdepen

ctipo
ddesde
dhasta
ncantidad

CONTROL DE CONSECUTIVOS
COLUMNA
cdocnumradi

SIGNIFICADO

LOGIN del usuario responsable
Nombre del usuario responsable
Nombre de la dependencia

Tipo de Comunicacion: Interna enviada - Interna recibida - Externa

enviada - Externa recibida
Fecha rango inicial del reporte

Fecha rango final del reporte
Cantidad de documentos enviados o recibidos

SIGNIFICADO
Numero de radicado del documento



ddocfecharadi

cdocarchivo
canexos
cdocasunto
ncargado
ddesde
dhasta

cnomtipo
cusuresponsable
usunombre
depnomdepen
crespuestaa

crespuestaen
ndoctdconsecu

CONSOLIDADO DE RADICACION
COLUMNA

cee

cer

cie

cir

ddesde

depnomdepen

dhasta

usucoddepen

FLUJO DOCUMENTAL
COLUMNA
cdocasunto
cdocnumradi
cdocreferen

cestado

codsubserie

codtipo

ctiempo
ddesde
dfecaprueba
dfecconsulta
dfecelabora
dfecrevisa
dhasta

Fecha de radicacidon/elaboracién del documento

Nombre de archivo con el que se guardé el documento en el servidor

Anexos del documento

Asunto del documento

Columna no usada

Fecha rango inicial del reporte

Fecha rango final del reporte

Tipo de consecutivo: Externo o Interno/Proceso en la Etapa de
Produccién

Login usuario responsable del documento

Nombre del usuario responsable

Nombre de la dependencia

Radicado del documento al cual se estd dando respuesta
Radicado del documento donde se encuentra la respuesta al
documento actual

Numero de consecutivo por Tipo

SIGNIFICADO

Comunicados externos enviados
Comunicados externos recibidos
Comunicados internos enviados
Comunicados internos recibidos
Fecha rango inicial del reporte
Nombre de la dependencia
Fecha rango final del reporte
Cddigo de la dependencia

SIGNIFICADO

Asunto del documento

Numero de radicado del documento
Documento al cual se responde
Estado del documento

Cddigo de la subserie utilizada
Cédigo del Tipo Documental usado
Tiempo trascurrido entre la fecha de elaboracidn y aprobacion del
documento.

Fecha rango inicial del reporte

Fecha de aprobacion del documento
Fecha de consulta del documento
Fecha de elaboracidn del documento
Fecha de revision del documento
Fecha rango final del reporte



nomsubserie
nomtipo
nsecuencia
usuaprueba
usuconsulta
usuelabora
usurevisa

RADICACION
COLUMNA
cdocasunto
cdocnumradi
cdocreferen
ndocestadoges
cestado
codsubserie
codtipo
cusuresponsable
ddesde
ddocfecharadi
dhasta
nomsubserie
nomtipo

EN ETAPA DE PRODUCCION

COLUMNA
cdocasunto
cdocnumradi
cfuncionario
cnomtipo
ddocfecharadi
ndoctdconsecu

VOLUMEN PRODUCIDO
COLUMNA

cnomtipo
ddesde
dhasta
nano
ncantidad
nmes

Nombre de la subserie utilizada

Nombre del Tipo Documental usado

Numero de secuencia en el Flujo Documental
Usuario encargado de la aprobacion del documento
Usuario que consulté el documento

Usuario que elaboré el documento

Usuario(s) revisor(es) del documento

SIGNIFICADO

Asunto del documento

Numero de radicado del documento
Documento al cual se responde

Numero de estado en el que se encuentra el documento
Nombre del estado del documento

Cddigo de la subserie utilizada

Cddigo del Tipo Documental usado

Usuario responsable del documento

Fecha inicial del reporte

Fecha de radicacion/elaboracién del documento
Fecha final del reporte

Nombre de la subserie utilizada

Nombre del Tipo Documental usado

SIGNIFICADO

Asunto del documento

Numero de radicado del documento

Login del funcionario en Etapa de Produccidn
Proceso en la Etapa de Produccion

Fecha de radicacion/elaboracién del documento
Numero de consecutivo por Tipo

SIGNIFICADO

Tipo de consecutivo: Externo o Interno/Proceso en la Etapa de
Produccion

Fecha inicial del reporte

Fecha final del reporte

Ao del reporte de Volumen Producido

Cantidad de documentos enviados o recibidos

Mes del reporte de Volumen Producido



ANOTACIONES REGISTRADAS

COLUMNA
cdocasunto
cdocnumradi
cnomnota
ddesde
ddocfecharadi
dhasta
dlimite
ncodnota
usunombre
usuusuario

ANOTACIONES PENDIENTES
COLUMNA
cdocasunto
cdocnumradi
cnomnota
ddesde
ddocfecharadi
dhasta

dlimite
ncodnota
usunombre
usuusuario

SIGNIFICADO

Asunto del documento

Numero de radicado del documento

Tipo de anotacién

Fecha inicial del reporte

Fecha de radicacion/elaboracién del documento
Fecha final del reporte

Fecha limite para Anotacion Objetivo/Respuesta
Cédigo de anotacion

Nombre del usuario responsable

LOGIN del usuario responsable

SIGNIFICADO

Asunto del documento

Numero de radicado del documento

Tipo de anotacién

Fecha inicial del reporte

Fecha de radicacion/elaboracién del documento
Fecha final del reporte

Fecha limite para Anotacién Objetivo/Respuesta
Cdédigo de anotacion

Nombre del usuario responsable

LOGIN del usuario responsable

CANTIDAD DOCUMENTOS POR FUNCIONARIO

COLUMNA

ctipo

ddesde
depnomdepen
dhasta
ncantidad
usucoddepen
usunombre
usuusuario

CONTROL DE RESPUESTAS
COLUMNA

calista

caprobador

ccoddepen

cdistribu

SIGNIFICADO

Tipo de Comunicacion: Interna enviada - Interna recibida - Externa

enviada - Externa recibida

Fecha inicial del reporte

Nombre de la dependencia

Fecha final del reporte

Cantidad de documentos enviados o recibidos
Cédigo de la dependencia del usuario
Nombre del usuario responsable

LOGIN del usuario responsable

SIGNIFICADO

Usuario que realizé el alistamiento del documento
Aprobador de la respuesta al documento

Cddigo de la dependencia

Usuario que distribuyd el documento



cdocasunto
cdocnumradi
cestarespu
cfecalista
cfecapro
cfecdistri
cfecharesen
cfecproye
cfecrevi
cfecrotu
clacodigo
clanombre
cnomtipo
cnumeroguia
corgciudad
corgdepto
corgdireccion
corgemail
corgnombre
corgtelefono
cproyecta
cresponsables
crespuestaen
crevisores
crotulo
cusuresponsable
ddesde
ddocfecharadi
depnomdepen
dhasta

dlimite

ndias

norequi

norgorigen
usunombre

VERIFICACION DE ENTREGA
COLUMNA

cdestino

cdocasunto

cdocnumradi

cnomverifi

cnumeroguia

cobsverifi

Asunto del documento

Numero de radicado del documento
Estado de la respuesta al documento
Fecha de alistamiento del documento
Fecha de aprobacion del documento
Fecha de distribucién del documento
Fecha de la respuesta al documento
Fecha de proyeccién del documento
Fecha de revision del documento
Fecha de rotulacién del documento

Cddigo de serie, subserie o tipo documental usado para la radicaciéon

Nombre de serie, subserie o tipo documental usado para la
Tipo de consecutivo: Externo o Interno/Proceso en la Etapa de
Numero de guia generada por la empresa de envios

Ciudad del Organismo remitente

Departamento del Organismo remitente

Direccién del Organismo remitente

Correo electrénico del Organismo remitente

Nombre del Organismo remitente

Teleféno del Organismo remitente

Usuario que proyecté el documento

Responsable(s) de la respuesta del documento

Radicado del documento donde se encuentra la respuesta al
Funcionario(s) encargado(s) de revisar la respuesta al documento
Usuario que imprimio rétulo de salida del documento

Usuario responsable del documento

Fecha inicial del reporte

Fecha de radicacidon/elaboracién del documento

Nombre de la dependencia

Fecha final del reporte

Fecha limite para Anotacién Objetivo/Respuesta

Dias transcurridos desde la llegada/elaboracion del documento
Justificacion de porqué un documento No Requiere Respuesta

Numero de identificacion del Organismo dentro de ADMIARCHI
Nombre del usuario responsable

SIGNIFICADO

Organismo o Funcionario destino del documento

Asunto del documento

Numero de radicado del documento

Nombre del usuario que verifica la entrega del documento
Numero de guia generada por la empresa de envios
Observaciones al momento de hacer la verificacién de entrega del
documento



cresverifi
cusuverifi
ddesde
ddocfecharadi
dfecha
dfecverifi
dhasta
idc
ncopia
nincluir
nrecverifi

CONTROL DE ENTREGA

COLUMNA
cdestino
cdocanexos
cdocasunto
cdocnumradi

cdocobservaciones

cestado

cnomtipo
corgnombre
corigen
creenvios
crespuestaa
ddesde
ddocfecharadi
depnomdepen
dfecha

dhasta

idc

ncopia
ndocfolios
nincluir

Respuesta de la persona con quien se hace la verificacién de entrega
del documento

LOGIN del usuario que verifica la entrega del documento
Fecha rango inicial del reporte

Fecha de radicacion/elaboracién del documento

Fecha en la que se registré una anotacién

Fecha de verificacién de la entrega del documento
Fecha rango final del reporte

Propio del sistema

Falso si se entrega en original, Verdadero si es copia
1indica que se incluye en el reporte, 0 no se incluye
Recibié: 1 Si-0 No

SIGNIFICADO

Destinatario del Documento

Anexos del documento

Asunto del documento

Numero de radicado del documento

Observaciones del documento

Estado del documento

Tipo de consecutivo: Externo o Interno/Proceso en la Etapa de
Produccién

Nombre del Organismo remitente

Funcionario Origen

Funcionarios y fecha entre los cuales se hizo reenvio
Radicado del documento al cual se estd dando respuesta
Fecha inicial del reporte

Fecha de radicacidon/elaboracién del documento
Nombre de la dependencia

Fecha en la que se registrd una anotacién

Fecha final del reporte

Propio del sistema

Falso si se entrega en original, Verdadero si es copia
Numero de folios del documento

1 indica que se incluye en el reporte, 0 no se incluye

VOLUMEN DE COMUNICACIONES POR TIPO DOCUMENTAL

COLUMNA
ddesde
dhasta
clacodigo
clanombre
corigen
ncantidad

SIGNIFICADO

Fecha rango inicial de consulta
Fecha rango final de consulta
Cédigo de subserie

Nombre de subserie

Interno / Externo

Cantidad de documentos



VOLUMEN DE RADICACION EN VENTANILLAS

COLUMNA
ddesde
dhasta
cdocaltausu
cnomproye
ncantidad

SIGNIFICADO

Fecha rango inicial de consulta
Fecha rango final de consulta
Login del funcionario radicador
Nombre del funcionario radicador
Cantidad de documentos

COMUNICACIONES POR TIPO DOCUMENTAL

COLUMNA
cdocnumradi
ddocfecharadi
cdocasunto
ddesde
dhasta

cusuresponsable

usunombre
depnomdepen
clacodigo
clanombre
dlimite
crespuestaen
cestarespu
cfecharesen

norequi
ccoddepen
cresponsables
cproyecta
cfecproye
crevisores
cfecrevi
caprobador
cfecapro
cdistribu
cfecdistri
crotulo
cfecrotu
calista
cfecalista
ndias
cnumeroguia
norgorigen
corgnombre
corgdireccion
corgciudad

SIGNIFICADO

Numero de radicado

Fecha de radicacion

Asunto

Fecha rango inicial de consulta

Fecha rango final de consulta

login de funcionario asignado para dar respuesta
Nombre de funcionario asignado para dar respuesta
Nombre de la dependencia asignada para dar respuesta
Codigo del tipo documental

Nombre del tipo documental

Fecha limite de respuesta

Documento donde se haya la respuesta

Estado de la respuesta (DIS = Distribuido)

Fecha de la respuesta

Si el documento lleva anotacion de NO REQUIERE RESPUESTA se
muestra aqui el detalle

Cddigo de la dependencia

Lista de funcionarios responsables

Funcionario que proyecta la respuesta

Fecha de proyeccion

Lista de funcionarios revisores

fecha de revision

Funcionario que aprueba

Fecha de aprobacion

Funcionario que distribuye

Fecha de distribucién

Funcionario que rotula en ventanilla

Fecha de rotulacion

Funcionario que realiza alistamiento

Fecha del alistamiento

Dias que transcurrieron sin respuesta.

Numero de guia

Codigo de organismo de Origen

Nombre del organismo de origen

Direccion del organismo de origen

Ciudad del organismo de origen



corgdepto
corgtelefono
corgemail

Departamento del organismo de origen
Teléfono del organismo de origen
Email del organismo de origen

FUNCIONARIOS QUE NO ACCEDEN AL SISTEMA

COLUMNA
ddesde

dhasta
usuusuario
usunombre
dultimoacceso

ESTADO DE RESPUESTA
COLUMNA
cdocnumradi
ddocfecharadi
cdocasunto
ddesde

dhasta
cusuresponsable
usunombre
depnomdepen
clacodigo
clanombre
dlimite
cprioridad
crespuestaen
cestarespu
cfecharesen

norequi
ccoddepen
cresponsables
cproyecta
cfecproye
crevisores
cfecrevi
caprobador
cfecapro
cdistribu
cfecdistri
crotulo
cfecrotu
calista
cfecalista

SIGNIFICADO

Fecha rango inicial de consulta

Fecha rango final de consulta

Login del funcionario

Nombre del funcionario

Fecha y hora del dltimo acceso al sistema

SIGNIFICADO

Numero de radicado

Fecha de radicacion

Asunto

Fecha rango inicial de consulta

Fecha rango final de consulta

login de funcionario que recibe
Nombre de funcionario que recibe
Nombre de la dependencia que recibe
Codigo del tipo documental

Nombre del tipo documental

Fecha limite de respuesta

Prioridad de la respuesta

Documento donde se haya la respuesta
Estado de la respuesta (DIS = Distribuido)
Fecha de la respuesta

Si el documento lleva anotacion de NO REQUIERE RESPUESTA se

muestra aqui el detalle

Cddigo de la dependencia

Lista de funcionarios responsables
Funcionario que proyecta la respuesta
Fecha de proyeccion

Lista de funcionarios revisores

fecha de revision

Funcionario que aprueba

Fecha de aprobacion

Funcionario que distribuye

Fecha de distribucién

Funcionario que rotula en ventanilla
Fecha de rotulacion

Funcionario que realiza alistamiento
Fecha del alistamiento



ndias
cnumeroguia
norgorigen
corgnombre
corgdireccion
corgciudad
corgdepto
corgtelefono
corgemail
fecreenvio
usureenvio
nomreenvio
depreenvio

RESPUESTAS ENVIADAS POR EMAIL
COLUMNA
cdocnumradi
ddocfecharadi
cdocasunto
ddesde

dhasta
cusuresponsable
usunombre
depnomdepen
clacodigo
clanombre
dlimite
crespuestaen
cestarespu
cfecharesen

norequi
ccoddepen
cresponsables
cproyecta
cfecproye
crevisores
cfecrevi
caprobador
cfecapro
cdistribu
cfecdistri
crotulo
cfecrotu
calista
cfecalista

Dias que transcurrieron sin respuesta.
Numero de guia

Codigo de organismo de Origen
Nombre del organismo de origen
Direccion del organismo de origen
Ciudad del organismo de origen
Departamento del organismo de origen
Teléfono del organismo de origen
Email del organismo de origen

Fecha de reenvio

Login de funcionario redireccion
Nombre de funcionario redireccion
Dependencia a la que se reenvia

SIGNIFICADO

Numero de radicado

Fecha de radicacion

Asunto

Fecha rango inicial de consulta

Fecha rango final de consulta

login de funcionario que recibe
Nombre de funcionario que recibe
Nombre de la dependencia que recibe
Codigo del tipo documental

Nombre del tipo documental

Fecha limite de respuesta

Documento donde se haya la respuesta
Estado de la respuesta (DIS = Distribuido)
Fecha de la respuesta

Si el documento lleva anotacion de NO REQUIERE RESPUESTA se
muestra aqui el detalle

Cddigo de la dependencia

Lista de funcionarios responsables
Funcionario que proyecta la respuesta
Fecha de proyeccion

Lista de funcionarios revisores

fecha de revision

Funcionario que aprueba

Fecha de aprobacion

Funcionario que distribuye

Fecha de distribucién

Funcionario que rotula en ventanilla
Fecha de rotulacion

Funcionario que realiza alistamiento
Fecha del alistamiento



ndias
cnumeroguia
norgorigen
corgnombre
corgdireccion
corgciudad
corgdepto
corgtelefono
corgemail
fecreenvio
usureenvio
nomreenvio
cemail

Dias que transcurrieron sin respuesta.
Numero de guia

Codigo de organismo de Origen
Nombre del organismo de origen
Direccion del organismo de origen
Ciudad del organismo de origen
Departamento del organismo de origen
Teléfono del organismo de origen
Email del organismo de origen

Fecha de reenvio

Login de funcionario redireccion
Nombre de funcionario redireccion
Correo electronico del destinatario

DOCUMENTOS MARCADOS COMO NO REQUIERE RESPUESTA

COLUMNA
cdocnumradi
ddocfecharadi
cdocasunto
ddesde
dhasta

cusuresponsable

usunombre
depnomdepen
clacodigo
clanombre
dlimite
crespuestaen
cestarespu
cfecharesen

norequi
ccoddepen
cresponsables
cproyecta
cfecproye
crevisores
cfecrevi
caprobador
cfecapro
cdistribu
cfecdistri
crotulo
cfecrotu
calista
cfecalista

SIGNIFICADO

Numero de radicado

Fecha de radicacion

Asunto

Fecha rango inicial de consulta

Fecha rango final de consulta

login de funcionario que recibe
Nombre de funcionario que recibe
Nombre de la dependencia que recibe
Codigo del tipo documental

Nombre del tipo documental

Fecha limite de respuesta

Documento donde se haya la respuesta
Estado de la respuesta (DIS = Distribuido)
Fecha de la respuesta

Si el documento lleva anotacion de NO REQUIERE RESPUESTA se
muestra aqui el detalle

Cddigo de la dependencia

Lista de funcionarios responsables
Funcionario que proyecta la respuesta
Fecha de proyeccion

Lista de funcionarios revisores

fecha de revision

Funcionario que aprueba

Fecha de aprobacion

Funcionario que distribuye

Fecha de distribucién

Funcionario que rotula en ventanilla
Fecha de rotulacion

Funcionario que realiza alistamiento
Fecha del alistamiento



ndias
cnumeroguia
norgorigen
corgnombre
corgdireccion
corgciudad
corgdepto
corgtelefono
corgemail
fecreenvio
usureenvio
nomreenvio

COMUNICACIONES POR PRIORIDAD
COLUMNA
cdocnumradi
ddocfecharadi
cdocasunto
ddesde

dhasta
cusuresponsable
usunombre
depnomdepen
clacodigo
clanombre
dlimite
cprioridad
crespuestaen
cestarespu
cfecharesen

norequi
ccoddepen
cresponsables
cproyecta
cfecproye
crevisores
cfecrevi
caprobador
cfecapro
cdistribu
cfecdistri
crotulo
cfecrotu
calista
cfecalista

Dias que transcurrieron sin respuesta.
Numero de guia

Codigo de organismo de Origen
Nombre del organismo de origen
Direccion del organismo de origen
Ciudad del organismo de origen
Departamento del organismo de origen
Teléfono del organismo de origen
Email del organismo de origen

Fecha de reenvio

Login de funcionario redireccion
Nombre de funcionario redireccion

SIGNIFICADO

Numero de radicado

Fecha de radicacion

Asunto

Fecha rango inicial de consulta

Fecha rango final de consulta

login de funcionario que recibe
Nombre de funcionario que recibe
Nombre de la dependencia que recibe
Codigo del tipo documental

Nombre del tipo documental

Fecha limite de respuesta

Prioridad del documento

Documento donde se haya la respuesta
Estado de la respuesta (DIS = Distribuido)
Fecha de la respuesta

Si el documento lleva anotacion de NO REQUIERE RESPUESTA se
muestra aqui el detalle

Cddigo de la dependencia

Lista de funcionarios responsables
Funcionario que proyecta la respuesta
Fecha de proyeccion

Lista de funcionarios revisores

fecha de revision

Funcionario que aprueba

Fecha de aprobacion

Funcionario que distribuye

Fecha de distribucién

Funcionario que rotula en ventanilla
Fecha de rotulacion

Funcionario que realiza alistamiento
Fecha del alistamiento



ndias
cnumeroguia
norgorigen
corgnombre
corgdireccion
corgciudad
corgdepto
corgtelefono
corgemail
fecreenvio
usureenvio
nomreenvio
depreenvio

Dias que transcurrieron sin respuesta.
Numero de guia

Codigo de organismo de Origen
Nombre del organismo de origen
Direccion del organismo de origen
Ciudad del organismo de origen
Departamento del organismo de origen
Teléfono del organismo de origen
Email del organismo de origen

Fecha de reenvio

Login de funcionario redireccion
Nombre de funcionario redireccion
Dependencia redireccion



